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PROGRAMIN ADI
ileri Excel Gelistirme ve Uyum Egitimi
PROGRAMIN DAYANAGI
1. 24.06.1973 tarihli ve 14574 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan, 1739 sayili Milli Egitim

Temel Kanunu,

2. Talim ve Terbiye Kurulunun 20.04.2016 tarih ve 19 sayili karari ile kabul edilen, Yaygin Egitim

Kurumlan Cerceve Kurs Programi.

3. Talim ve Terbiye Kurulu’'nun 08.02.2011 tarih ve 10 sayili “Mesleki ve Teknik Egitim
Okul ve Kurumlarinin 50 Alanina Ait Haftallk Ders Cizelgeleri ile Cerceve Ogretim

Programlarinda Degisiklik Yapilmasi” konulu karari.

4. Program hazirlanirken; Resmi Gazetede yayimlanan Ulusal Meslek Standartlari, Ulusal

Yeterlikler ISCED ve FOET siniflamasi ve ilgili diger mevzuatlardan yararlaniimistir.

Resmi Gazete 27.4.2012 - 28276 Bilgisayar Donanim Elemani (Seviye 4),

Resmi Gazete 16.10.2012 - 28443 Bilgi islem Destek Elemani (Seviye 4),

Resmi Gazete 16.10.2012 - 28443 Sistem Isletmeni (Seviye 4),

Resmi Gazete 16.10.2012 - 28443 Veri Girig Elemani (Seviye 4),
e ISCED ve FOET siniflamasi ve ilgili diger mevzuatlardan yararlaniimigtir.

5. Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhginin 27.09.2005 tarih ve 329 sayili karari ile

onaylanan Bilgi ve iletisim Teknolojisi Dersi Ogretim Programi.

6. Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 31.08.2016 Tarih ve 65 sayili Karari ile kabul
edilen, Bilgisayar Bilimi Dersi (Kur 1, Kur 2) Ogretim Programi.

PROGRAMA GiRiS KOSULLARI
18 yasini tamamlamis olmak ve saglik durumu kurs programi uygulamalarini yapmaya elverigli
olmak sartiyla agagidaki kosullardan herhangi birini karsilayanlar kurs programina katilabilirler.
a. Meslek liselerinin veya dengi okullarin ilgili bolumu mezunu olmak,
b. MYO ve fakultelerin ilgili bélum 6grencisi veya mezunu olmak,
C. Okuryazar olup, igletmelerin ilgili bélimlerinde en az 6 ay galismis veya galisiyor
olmak
EGITIMCILERIN NITELIGI
1. Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca yayimlanan "Ogretmenlik Alanlari, Atama ve Ders
Okutma Esaslarina lliskin Cizelgeye” gore "Bilisim Teknolojileri” alan dgretmeni olarak
atananlar, 6gretmen bulunamamasi durumunda 6gretmen olarak atanabilecek nitelikte

olanlar,



2. Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhginca yayimlanan "Ogretmenlik Alanlari, Atama ve Ders
Okutma Esaslarina lliskin Cizelgeye” gore, Bilisim Teknolojileri alanina kaynak teskil eden
yuksekdgretim programlari / fakilte mezunlari,

3. Bilisim Teknolojileri alaninda/alanina kaynak tegkil eden yuksekdgretim kurumlarinda
gorevli 6gretim Uyesi, 6gretim gorevlileri,

Ogretmen/egitici olarak gérev almalidr.

PROGRAMIN AMACLARI

ileri Excel Gelistirme ve Uyum Egitimi kurs programini bitiren bireyin,
1. Elektronik tablolama yaziliminda fonksiyonlari kullanmasi,
2. Excel programinda VBA kodu yazmasi

amaclanmaktadir.

PROGRAMIN UYGULANMASIYLA iLGILi ACIKLAMALAR

1. ileri Excel elektronik tablolama icin kullanilan yazilimsal bir ydntemdir. insanlarin ticari ya
da hobi amaciyla yaptigi ileri excel yaziimlari ayni zamanda Ulkemize katki sadlama
acisindan da dénemlidir. Bu kurs programi ile bireylerin bilingli bir sekilde ileri Excel VBA
(Visual Basic Application) programlama yapabilmeleri amaclanmaktadir.

2.Konularin 6gretiminde agirlikli olarak mesleki yeterlik kazandirmaya yonelik yontem ve
teknikler uygulanir. Anlatim, soru-cevap, grup ¢alismasi, tartisma, arastirma, uygulama
yapma vb. yontem ve teknikleri uygulanabilir.

3.Programin uygulanmasinda gerektiginde is piyasasinin egitim olanaklarindan
faydalanilabilir.

4.Kurs Programi, Milli Egitim Bakanhginda goérevli uzman, alan 6gretmenleri ve alan
uzmanlari is birliginde hazirlanmistir.

5. Program, Hayat Boyu Ogrenme Genel Mudirligine bagh egitim kurumlarinda veya diger
kurumlarca agilan ve egitim-6gretime uygun ortamlarda uygulanir.

6.1leri Excel gelistirme ve uyum egitimi kurs programinin amaglari, igerigi ve kazanimlari
yoluyla kursa katilan bireylere asagidaki tabloda verilen degerlerin kazandirilmasi ve

gelistirimesi hedeflenmistir.

Degerler
Sorumluluk
Dogruluk ve dirUstlik
Yardimlasma
Kurallara uyma
Ahlak
Duyarlilik

7.Program sulresince bireylerin merak uyandirma, planlama, arastirma ve kesfetme,
¢cbzumleme ve derinlestirme, paylasma ve yagantiya uygulama etkinliklerini

gerceklestirmeleri saglanarak bireyin 6grenmeye etkin katilimi desteklenmelidir.



8.Programin uygulanmasinda rehberlik hizmeti sunan egiticiler, kursiyerlerin Kkisisel
nedenlerle yeterliliklerinin degismesi ve gelismesine katkida bulunacak bir rehber

niteliginde olmalidir.

PROGRAMIN KREDISI

Yaygin egitim kurumlarinda uygulanan kurslarda kredilendirmeler; Talim ve Terbiye Kurulu
Baskanliginin 29.11.2013 tarihli ve 135 sayili karari ile kabul edilen “Mesleki ve Teknik Egitimde
Kredilendirme Esaslar1” dogrultusunda, kurs programini basariyla tamamlayanlara 2 (iki) kredi

verilir.

PROGRAM SURESI VE IGERIGI

Kurs programinin siresi; giinde en fazla 8 ders saati uygulanir. Kurs suresi toplam 56 (elli
alti) ders saatidir. Egitim personeli, programin teorik ve uygulama strelerini belirler.

ILERI EXCEL GELISTIRME VE UYUM EGITiMi KURSU
MODULLERI VE ZAMAN TABLOSU

MODUL ADI KAZANIM OGRENME KAZANIMLARI SURE
e  Veriiglemlerini yapar.
EXCEL ILE Elektronik tablolama J Blglmlt_endlrme yapar.
ELEKTRONIK yaziliminda . Fonl§S|.yonIar| l.<u.llan|r. 24
TABLOLAMA fonksiyonlari kullanir. | ¢ Crafik islemlerini yapar.
e  Verilerin analiz eder.
e Makro iglemlerini yapar.

e Degisken ve sabitleri kullanir.
EXCEL iLE VBA Excel programinda ° Operatorleri kulla.nlr. . 32
PROGRAMLAMA | VBA kodu yazma e  Karar kontrol deyimlerini kullanir.
e  D6ngl deyimlerini kullanir.
e  Form uygulamalari yapar.
TOPLAM KURS SURESI (Ders Saati): 56

OLCME VE DEGERLENDIRMEYLE ILGILi ESASLAR

1. Her modil sonrasinda degerlendirme yapilmalidir.
2. Basarim dlgutleri bilgi, beceri ve yeterlikler bazinda agiklanmalidir.
3. Olgme ve degerlendirme faaliyetleri kursun amagclari ve kazanimlari ile uyumlu olmalhdir.
4. Degerlendirme, Yaygin Egitim Kurumlari Yénetmeligi esaslarina gore;

e Kursiyerin kendi kendine yaptidi tim 6grenim faaliyetler,

e Kursiyerin performansina dayali olarak gergeklestirilecek sinavlar,

e Kursiyere kurs sonunda uygulanan yazili sinavlar,

100 puan uzerinden yapllir.
5. Degerlendirme; ders 6gretmeni tarafindan yazili, sézli, uygulamali sinavlar veya varsa
Odev ya da projelere gore yapilmahdir. Puanlama yapilirken teorik kisim %40, uygulamall

kisim ise %60 olarak ile belirlenmelidir. Birden fazla sinav sekli ile sinavi yapilan dersin



puani veya notu, bu sinavlarin aritmetik ortalamasi ile belirlenir. Bu puan veya not, kursun
basari puan ya da notu olarak degerlendirilir.

Programlarin 6zelligine gobre sinavlar ve basari degerlendirmesi bilisim teknolojisi
kullanilarak da yapilabilir.

Kursiyerlerin saglik durumlari veya bedensel engelleri nedeniyle bazi derslerdeki sinavlar,
durumlarina uygun sinav yontemiyle yapilir.

PROGRAMIN UYGULANMASINDA KULLANILACAK OGRETIM ARAG-GEREGLERI

Programin uygulama slirecinde;

1.

2.

Ders kitabi olarak, Milli Egitim Bakanhginin yayinlamis oldugu materyaller kullaniimalidir.

Kaynak ders Kkitaplari, bireysel 6grenme materyalleri, kaynak ders Kkitaplarinin
bulunmamasi durumunda o&gretmen/egitici tarafindan hazirlanan ders notlari

kullaniimalidir.

Yararlanilacak kaynak arag-gerecglerin programin amaglarini gergeklestirecek nitelikte

ogretim, yontem ve tekniklerine uygun olmasi 6énem tasimaktadir.
Yararlanabilecek kaynak arag-geregler;

Microsoft Office yazilimi
Bilgisayar

Klavye

Fare

Mouse pad

Kulakhk

Mikrofon

Hoparlor

isletim sistemi

Ofis yazilimi

Yazici

Tarayicl
Projeksiyon

Pointer (isaretleyici)
Barkod Okuyucu
Tasinabilir disk
CD/DVD

Webcam

Fotograf makinesi
Kamera

Diyagram olusturma programi
DVI doénasturicu
HDMI doénustiricu
PATA donuUstaracu
USB doénasturtcl
Faks

Fotokopi makinesi



Flash bellek

Kart okuyucu

Sabit disk

Guc¢ kablosu

Uzatma kablosu

Grup priz

Coklayici

USB veri kablosu

VGA veri kablosu

DVI veri kablosu

HDMI veri kablosu
IEEE 1394 veri kablosu
internet baglantisi
Kablosuz modem
Telefon

Cep telefonu

Kesintisiz gui¢ kaynagi (UPS)
Ofis malzemeleri
Kirtasiye malzemeleri

BELGELENDIRME

Kursu basari ile tamamlayanlara Kurs Bitirme Belgesi, Not Dokim Cizelgesi ve talep
edenlere Europass Sertifika EKki verilir.

Kursu tamamlamadan ayrilanlara basardiklari modulleri gosteren Not Dokum Cizelgesi
verilir.



